URZAD MARSZAtKOWSKI
WOQJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

INFORMACJA POKONTROLNA
z kontroli planowej/doragnej nr ROPS-1X.44.1.47.2018.DZP
" PODSTAWA PRAWNA PRZEPROWADZENIA KONTROLI
" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) na 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego,
Europejskiego Funduszu Spoetecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
- rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnoéci i Europejskiego Funduszu Morskiego
- 1 Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083 /2006;
- Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupelniajace
. rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
' Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
- Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
:ogélne dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
. Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;
- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) na 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
W sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) na
+1081/2006;
- Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajqéego szczegblowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu .

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania

Komisji okre$lonych informacji oraz szczegdlowe przepisy dotyczgce wymiany informacji

- migdzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
ipoéredniczécymi;

- Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

* - Umowa Nr RPWM.11.01.01-28-0150,/16-00 z dnia 18.05.2017 r.

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej T: +48 89 521 9500 Certyfikat Sysfemu
10-447 Qlsztyn F: +48 895219509 Zarzadzania Jakoscig
ul. Glowackiege 17 E: rops@warmia.mazury.pl 1S0 9001:26156
W: www.wamia.mazury.pl Nr 388/2008
Fundusze : A=
Europejskie Rzeczpospolita a> Unia Europejska
Progran?ﬁ!ﬂhﬂ-!lm - Polska S Zdrowe dycie, cxysty zysk Buropejski Fundusz Spoteceny

Strona 1



DANE ORGANIZACYJNE KONTROLI

NAZWA JEDNOSTKI KONTROLUJACE]

Instytucja Zarzgdzajaca RPO WiM 2014-2020
Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej

OSOBY UCZESTNICZACE W KONTROLI

Dorota Zebrowska-Polak - Koordynator kontroli;

Grazyna Zmijewska - Czlonek zespotu kontrolujacego.

TERMIN KONTROLI 27-28.08.2018r.
RODZAJ I TRYB KONTROLI kontrola planowa
. Dorota Zebrowska-Polak - Upowaznienie nr 67/2018
UPOWAZNIENIE .
Grazyna Zmijewska - Upowaznienie nr 71/2018
NAZWA I ADRES JEDNOSTKI Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Nowe Miasto
KONTROLOWANE] ORAZ MIE]JSCA, W Lubawskie z/s w Mszanowie
KTORYCH PRZEPROWADZONO ul. Podle$na 1
CZYNNOSCI KONTROLNE 13-300 Mszanowo

NAZWA I NR KONTROLOWANEGO
PROJEKTU

0d biernoéci do aktywnosci
Nr RPWM.11.01.01-28-0150/16

DZIALANIE/PRIORYTET W RAMACH

RPWM.11.00.00 Wigczenie spoteczne;
RPWM.11.01.00 Aktywne wilaczenie, w tym z myslg

0 promowaniu rownych szans oraz aktywnego

KTOREGO PROJEKT JEST. uczestnictwa i zwiekszaniu szans na zatrudnienie;

REALIZOWANY RPWM.11.01.01 Aktywizacja spoteczna 1 zawodowa
0s0b wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem
spotecznym - projekty konkursowe.

WARTOSC PROJEKTU 693 840,79 zt

NUMERY KONTROLOWANYCH RPWM.11.01.01-28-0150/16-001-01 - whniosek

WNIOSKOW O PEATNOSC I WARTOSC
WYDATKOW ZATWIERDZONYCH DO
DNIA KONTROLI

zaliczkowy;
RPWM.11.01.01-28-0150/16-002-01 - 0,00 z1;
RPWM.11.01.01-28-0150/16-003-03 - 73 954,74 zi

T +48 895219500 Cartyfikat Systemu
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(wydatki kwalifikowalne);
RPWM.11.01.01-28-0150/16-004-01 - wycofany;
RPWM.11.01.01-28-0150/16-005-01 - 25 749,01 zt
(wydatki kwalifikowalne);
RPWM.11.01.01-28-0150/16-006-03 - 45 255,63 1zt
(wydatki kwalifikowalne).

OKRES REALIZAC]I PROJEKTU 1.07.2017 - 30.06.2019

Kontrola dotyczyta obszaru/zakresu:
1)} zgodno$é rzeczowa realizacji projektu;
2) kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu oraz

ochrona danych osobowych;

OBSZARY, KTORE ZOSTALY OBJETE 3) rozliczenia finansowe;

KONTROLA ' 4) stosowanie  Ustawy Prawo  zamdwien
publicznych oraz Zasady konkurencyjnosci;

5) kwalifikowalno$é personelu projektu;

6) sciezka audytu i archiwizacji dokumentacji;

7) dziatania informacyjno - promocyjne.

SPOSOB WYBORU DOKUMENTOW DO KONTROLI

Préba finanse

Zespdl kontrolujgcy objat kontrolg 21 pozycji wydatkéw wykazanych we wnioskach o ptatnos¢ za
okres od 1.07.2017 r. do 31.03.2018 r. tj. 15% ze 138 pozycji ogdtem. Wybor préby zostat
dokonany metoda statystyczng losowa za pomocg generatora liczb losowych z wykorzystaniem
MAKRA.

Prdéba uczestnicy

Zespdt kontrolujacy objat kontrola 10 uczestnikéw projektu wykazanych w SL2014, tj. 50% z 20
0sab ujetych w systemie. Wybér préby zostal dokonany metoda statystyczng losowg za pomoca
generatora liczb losowych MAKRA.

Préba zamdwienia/Konkurencyjnosé

W okresie objetym kontrolg, tj. do dnia 31.03.2018 r. Beneficjent przeprowadzit 1 postgpowanie
o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktdre byto przedmiotem kontroli.
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Personel
Zespdl Kontrolujacy objat kontrolg 100% personelu, ktdry zostal wprowadzony do systemu
SL2014.

W pozostatych obszarach Zesp6t Kontrolujgcy zweryfikowat 100% dokumentow.

USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO

1. Zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu

W trakcie weryfikacji dokumentéw sprawdzono faktyczny stan realizacji poszczegdlnych
zadan. Stwierdzono, iz Beneficjent realizuje zadania zgodnie z Umowa oraz wnioskiem
o dofinansowanie. Postep rzeczowy wskazany we wnioskach o platnos¢ jest zgodny
z harmonogramem projektu. Kontroli poddano peing dokumentacje zakresu rzeczowego projektu.

Instrumenty aktywizacji zawodowe]j w ramach projektu sg realizowane przez podmiot
wyspecjalizowany w tym zakresie wyloniony w wyniku przeprowadzonego postgpowania. Na
potwierdzenie realizacji zadan Beneficjent przedstawil nastepujace dokumenty:

— Zadanie 1 - aktywna integracja - praca socjaina wraz z wyplata $wiadczen finansowych:

¢ diagnozy uczestnikdw projektu,

o indywidualne §ciezki reintegracji uczestnikéw projektu,

¢ decyzje o przyznaniu zasitkdw celowych/okresowych/statych,

+ dokumenty potwierdzajgce ubezpieczenie uczestnikéw projektu na czas realizacji
projektu,

¢ kontrakty socjalne ze wszystkimi uczestnikami projektu.

— Zadanie 2 - $ciezka reintegracji dla osob w wieku 18-49 lat oraz zadanie 3 - 3ciezka
reintegracji dla oséb w wieku 50-64 lat, w wyniku ktérych powstaly analogiczne do
dokumentéw zadania nr 2 dostosowane do konkretnego etapu zadania oraz grupy
wiekowej, S3 to:

. 'programyszkoleﬁ,
« dzienniki zajec,
« raporty po wykonaniu ustugi szkoleniowej,

« listy potwierdzajace korzystanie z positkéw i serwisu kawowego podczas szkolen,

« listy potwierdzajace odbidr certyfikatéw,
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« listy potwierdzajace odbiér materiatéw szkoleniowych,

+ materiaty szkoleniowe,

» rejestry certyfikatéw,

« kopie wydanych certyfikatow,

= ankiety przeprowadzone na poczatku i koficu kazdego szkolenia,

. ankiéty oceniajace szKolenia i treneréw,

» dokﬁmentacje szkoleniowe,

» listy obecnosci,

+ karty ustug doradczych,

e karty czasu pracy doradcow.
Zespot Kontrolujgcy stwierdza, iz realizacja kazdego z zadain w okresie objetym kontrola jest
udokumentowana w sposdb przejrzysty i czytelny.

Projekt jest monitorowany zgodnie z zasadami okre$lonymi w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.
Zarzadzeniem nr 12/2017 Dyrektora Oérodka Pomocy Spotecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie z dnia (21.06.2017 r) powolano zespét projektowy, ktérego spotkania
odbywajg si¢ raz w miesigcu. Nie odnotowano ryzyka niezrealizowania zatozen merytorycznych
projektu oraz wskaZnikow, ktére sa monitorowane zgodnie z ww. Wytycznymi.

Ponadto, Zespdt Kontrolujacy stwierdza, Ze Beneficjent realizuje zadeklarowane we wniosku

o dofinansowanie dziatania z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji.
W przedmiotowym zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
2. Kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu oraz ochrona danych osobowych

Wybér proby zostal dokonany metoda statystyczng losows za pomocy generatora liczb
losowych z wykorzystaniem MAKRA. Zgodnie z wylosowang prébg szczegblowej weryfikacji

poddane zostaly dokumenty 10 uczestnikéw tj.: _

W dniu 21.06.2017 r. Zarzadzeniem nr 13/2017 Dyrektora O$rodka Pomocy Spolecznej

Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie, Beneficjent wprowadzil regulamin rekrutacji
do projektu konkursowego. Zespét Kontrolujgcy stwierdza, ze kryteria opisane w ww,
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regulaminie. s3 zgodne z wnioskiem o dofinansowanie. Nast¢pnie, pracownicy socjalni
zaangazowani w projekt, rozpoczeli proces rekrutacji nawigzujgc bezposrednie kontakty
z potencjalnymi uczestnikami. W trakcie kolejnego spotkania tj. wywiadu s$rodowiskowego
przeprowadzonego w miejscu zamieszkania potencjalnego uczestnika, pracownicy socjalni
potwierdzili- dane zawarte w formularzu rekrutacyjnym, kompletno$¢ ztozonych dokumentdw,
jak tez spetnienie warunkdéw uczestnictwa w projekcie. Po spelnieniu wszystkich kryteriéw grupy
docelowej i dostepnosci, uczestnik projektu objety zostal indywidualng diagnozg potrzeb majaca
na celu opracowanie indywidualnej Sciezki reintegracji.
W wyniku dwukrotnie przeprowadzonej w okresie trwania projektu rekrutacji,
Beneficjent sporzadzit listy uczestnikdw projektu oraz listy rezerwowe.
W teczkach osobowych uczestnikéw znajduja sie nastepujace dokumenty:
— formularze rekrutacyjne,
— deklaracje uczestnictwa w projekcie,
-~ zobowigzania uczestnikéw do przekazania informacji na temat sytuacji na rynku pracy po
opuszczeniu projektu,
— diagnozy sytuacji problemowej, zasobdw, potencjatu, predyspozycji i potrzeb uczestnikéw
projéktu sporzadzone przez pracownika socjalnego,
- deklaracje uczestnictwa w Programie Aktywizacja i Integracja- zawierajace odwiadczenie
uczestnikdw o wyrazeniu zgody na udziat w projekcie,
— kontrakty socjalne,
— o$wiadczenia o pozostawaniu bez zatrudnienia (stanowigce Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu),
— o$wiadczenia o niepelnosprawnosci (stanowiace Zatacznik nr 3 do Regulaminu),
- ofwiadczenia uczestnikdw projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych,
— oswiadczenia uczestnikéw o wyrazeniu zgody na wykorzystanie wizerunku,
-- zawiadomienia o terminach realizacji indywidualnego doradztwa ze specjalistami,
— ojwiadczenia o zapoznaniu sie z regulaminem rekrutacji projektu,
— kwestionariusze do oceny efektywnosci spoleczno-zatrudnieniowej w wymiarze
spotecznym,

— karty oceny osoby przystepujacej do projektu,

— indywidualne $ciezki reintegracji,
- kwestionariusze rodzinnego wywiadu $srodowiskowego,
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— decyzje o przyznaniu zasitku okresowego/statego.

W przypadku podjecia przez uczestnika projektu stazu pracy, w dokumentacji znajdujg sig
orzeczenia lekarskie potwierdzajgce zdolno$¢ do pracy, os$wiadczenia o przekazywaniu
wynagrodzeilia za staz na osobiste konto bankowe, kwestionariusze osob ubiegajgcych sie
o zatrudnienie, kwestionariusze osobowe oraz zwolnienia lekarskie w przypadku czasowej
niezdolnosci do pracy.

Powyzsze dokumenty byly podstawa do podpisania z uczestnikami projektu kontraktéw
socjalnych i przyznania wsparcia zgodnego z tre§cia wniosku o dofinansowanie. Wszystkie
dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu zostaly ztozone przed

udzieleniem pierwszej formy wsparcia.

Ochrona danych osobowych

W trakcie kontroli stwierdzono, Ze Beneficjent posiada Zarzadzenie nr 19/2018 Dyrektora
Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 16.07.2018 r. w sprawie przyjecia Polityki Ochrony Danych
Osobowych w Oérodku Pomocy Spotecznej. Dokument ten zawiera informacje nt:

— administratora danych osobowych,

- podstawowych zasad przetwarzania danych osobowych,

— $rodkéw organizacyjnych i technicznych stuzacych bezpieczenfistwu danych osobowych,
— incydentéw bezpieczenistwa ochrony danych osobowych,

— funkcji Inspektora Ochrony Danych.

Ponadto, Zespdt Kontrolujgcy stwierdza, ze Beneficjent posiada Instrukcje zarzgdzania
sieciowym systemem informatycznym, ktéra opisuje procedur¢ nadawania i odbierania
uprawnien do przetwarzania danych, sposéb ich rejestrowania w systemie, sposéb tworzenia
kopii zapasowych danych oraz sposéb, miejsce i okres ich przechowywania.

Zesp6t Kontrolujacy ustalit, iz Beneficjent powierza przetwarzanie danych osobowych
w ramach umowy zawartej z firma B-Consulting Bartlomiej Gebarowski, ul. Malczewskiego 11/49,
35-114 Rzeszéw. Zgodnie z zapisami § 20 ust. 10 umowy o dofinansowanie projektu ,Instytucja
Zarzadzajagca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzania przetwarzania danych
osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1, podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z
udzieleniem wsparcia i realizacjg projektu {...) pod warunkiem niewyraZzenia sprzeciwu przez

Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM  w terminie 7 dni roboczych od dnia wplyniecia informacji

0 zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM".
Beneficjent nie wystosowal do IZ informacji o takim zamiarze. W zwigzku z powyZszym
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pouczono Beneficjenta o koniecznosci postgpowania w tym zakresie zgodnie z zapisami
wynikajagcymi z zawartej Umowy o dofinansowanie projektu.

W dokumentach projektowych znajduje sie ,Ewidencja osdéb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych”. Na liécie znajduje sie 8 osdb. Szczegdiowej kontroli poddano

wszystkie upowaznienia.
W przedmiotowym zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
3. Rozliczenia finansowe

Kontrola postepu finansowego realizacji projektu obejmowata wnioski o platnosé¢ za okres od
1.07.2017 r. - 31.03.2018 r.. Kontrolg objeto 15% pozycji zatwierdzonych wydatkéw ujgtych we
wnioskach o ptatnoéé. Wybdr préby dokumentéw zostat dokonany z wykorzystaniem metody
statystycznej losowej za pomoca generatora liczb losowych z wykorzystaniem MAKRA.
Beneficjent posiada w swojej dokumentacji w siedzibie/w miejscu realizacji projektu oryginaty
dokumentéw finansowo-ksiegowych, poswiadczajacych poniesienie przedstawionych we
wnioskach o ptatnoéé wydatkéw. Na podstawie skontrolowanych dokumentéw nalezy stwierdzic,
iz opisy zav'v'ierajq nazwe projektu, numer umowy ¢ dofinansowanie projektu, informacje, ze
projekt jest wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego, nazwe zadania zgodnie
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w ramach ktdrego wydatek jest
ponoszony, pozycje w budzecie oraz kwote kwalifikowalna. Jednocze$nie kazdy dokument
ksiggowy zawiera informacje o poprawnoéci merytorycznej i formalno-rachunkowe;j.

Na potrzeby kontroli Beneficjent przedstawil Zarzadzenie nr 25/2014 Dyrektora Gminnego
Oérodka Pomocy Spotecznej w Mszanowie z dnia 07.07.2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad
Polityki Rachunkowoéci. W celu dokonywania rozliczen zwigzanych z realizacja projektu
Beneficjent 'prowadzi rachunek pomocniczy nr 45 9484 1121 2011 0000 0127 0005
wyodrebniony na podstawie zawartej z Bankiem Spétdzielczym w Brodnicy w dniu 20.03.2017 r.
umowy o prowadzenie rachunku bankowego.

Wskazano Beneficjentowi drobne niescistoéci pomiedzy zatwierdzonym wnioskiem o platnos¢

nr RPWM.11.01.01-28-0150/16-006-03 a dokumentami w wersji papierowej:

- faktura nr 18/03/2018 - przeprowadzenie indywidualnego doradztwa, w WNP wskazano

date zaplaty: 2018-03-23, natomiast data widniejgca na fakturze to: 2018-03-28,

- faktura nr 19/03/2018- przeprowadzenie indywidualnego coachingu zyciowego, w WNP
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wskazano date zaplaty: 2018-03-23, natomiast data widniejaca na fakturze to:
2018-03-28,
- _faktura nr 27/03/2018 - przeprowadzenie treningu kompetencji zyciowych, w WNP
wskazano date zaplaty: 2018-03-26, natomiast data widniejaca na fakturze to: 2018-03-
28, '
- faktura nr 28/03/2018- przeprowadzenie warsztatéw edukacyjnych ,Ja na rynku

pracy”, w WNP wskazano date zaplaty: 2018-03-26, natomiast data widniejgca na fakturze
to: 2018-03-28.

Wobec powyzszego, zobowigzuje sie Beneficjenta do zachowania wiekszej starannosci przy
sporzadzaniu wnioskéw o platnosé¢ (ze szczegélnym uwzglednieniem prawidlowego
wprowadzania dat zaplaty).

Wktad wlasny stanowi wsparcie finansowe w postaci zasitkow celowych i/lub
okresowych/stalych dla 40 uczestnikdw projektu. S3 one wyplacane na podstawie decyzji
administracyjnych zgodnych 2z obowigzujacymi kryteriami przyznawania $wiadczen,
wynikajgcych z ustawy o pomocy spolecznej. Zespét Kontrolujgcy stwierdza, ze zatozony przez
Beneficjenta poziom wkladu wlasnego zostal wniesiony w odpowiedniej formie, wysokosci oraz
terminie.

Osoby dysponujace $rodkami posiadajg o$wiadczenia o niekaralnoéci. Przedstawione przez

Beneficjenta wydatki zostaly dokonane w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny.

W przedmiotowym zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci

4, Stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz Zasady

konkurencyjnosci.

Oérodek Pomocy Spotecznej w Gminie Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie jest podmiotem
zobowigzanym do stosowania przepiséw Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych. Beneficjent
przedstawit -Zespotowi Kontrolujgcemu Zarzadzenie nr 15/2014 Dyrektora Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Mszanowie z dnia 25.04.2014 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Udzielania
Zamdwien Publicznych przez Osrodek Pomocy Spolecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s
w Mszanowie.

Beneficjent przedstawil Plan zaméwien publicznych na dostawy i ustugi Osrodka Pomocy

Spotecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie na rok 2017 z dnia 19.01.2017 r.
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Plan zamdwien publicznych zostat opublikowany na stronie internetowej Beneficjenta.
Szacowanie wartosci zamdwienia zostalo dokonane na podstawie budzetu realizowanego
projektu.

Beneficjent w okresie objetym kontrola, przeprowadzit 1 postgpowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego na ustugi spoteczne o wartosSci zamoéwienia ponizej 750 000 euro prowadzone
w trybie art. 1380 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Beneficjent udzielajac zaméwienia na
ustugi spoteczne ma mozliwo§é udzielenia zamédwienia zgodnie z okredlong przez siebie
procedurs, ponadto sam okreéla szczegdlowe rozwigzania prawne w ramach ktérych udzieli
zamoOwienia publicznego na ushugi spoleczne spelniajac minimalne wymogl okreslone
w art. 1380 ust. 2-3 ustawy Pzp. Zesp6l Kontrolujacy stwierdza, ze ww. wymogi zostaly spetnione.
Przedmiotem zamoOwienia byto $wiadczenie ustug szkoleniowych i doradeczych dla oséb
zamieszkalych na terenie gminy Nowe Miasto Lubawskie. W celu przeprowadzenia postepowania
w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy, Beneficjent opublikowat ogloszenie na

swojej stronie internetowej hitp:/ /www.mszanowo.naszops.pl/ dnia 17.08.2017 r.

Ogloszenie zawiera wszystkie elementy zgodnie z ustawg Pzp. W specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia (SIWZ) Beneficjent wskazal kryteria, ktérymi kierowaé sie bedzie przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobem oceny ofert tj.:

— cena- 50 pkt,

— doswiadczenie wykonawcy - 50 pkt.

Termin skiadania ofert ustalono na 25.08.2017 r. do godziny 9:00. W odpowiedzi na zapytanie
ofertowe wpiynely 2 oferty tj.:
1) Firma B-Consulting Barttomiej Gebarowski;
ul. Malczewskiego 11/49;
35-114 Rzeszow.
Data wplywu oferty 24.08.2017 r. godzina 14:02. Warto$¢ zloZonej oferty: 260 200,00 PLN.

2} WAR-MOT Btazej Chojnowski
ul, Grunwaldzka 52;
13-300 Nowe Miasto Lubawskie.
Data wptywu oferty 25.08.2017 r. godzina 7:33. Warto$¢ zloZonej oferty: 219 999,00 PLN.
W wyniku oceny ofert z zastosowaniem przewidzianych przez Zamawiajgcego kryteriéw oceny

ofert dnia 29.08.2017 r. zostala wybrana najkorzystniejsza oferta. W tym dniu na stronie
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internetowej Beneficjenta zostato opublikowane ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Informacja 0 wyborze zostala rownieZ przestana droga elektroniczna do wykonawcdédw biorgcych
udzial w postepowaniu. Dnia 8.09.2017 r. zostala podpisana umowa z wylonionym
w postepowaniu Wykonawca, tj. firmg B-Consulting Bartlomiej Gebarowski za$ na stronie

internetowe] Beneficjenta zostato opublikowane zawiadomienie o zawarciu umowy.,

Zespét Kontrolujacy stwierdzil drobng niescistos¢ przy obliczaniu punktéw (dot. oferty WAR-
MOT) w odniesieniu do kryterium doswiadczenie wykonawcy. Nie§cistosé nie wptywa na wybor
Wykonawcy. W zwiazku z tym pouczono Beneficjenta o koniecznosci dochowania wickszej

staranno$ci przy dokonywaniu oceny zlozonych ofert.

W ramach przeprowadzonego postepowania Zespdt Kontrolujacy zweryfikowal catosé
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania, w ktorej znajdowaly sie m.in.:

- dokdmenty potwierdzajace opublikowanie zapytania ofertowego,

— dokument powolujacy komisje przetargows,

— informacja z sesji otwarcia i oceny ofert,

- oferty Wykonawcow,

- zawi:aldomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,

— ogloszenie 0 zawarciu umowy,

— umowa z Wykonawca.
W przedmiotowym zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5. Kwalifikowalnos¢ personelu projektu
o~
Kontrolg objeto 100% personelu wykazanego w systemie SL2014, tj. 5 os6b stanowigcych
personel Kontrolowanego projektu. Beneficjent przedstawil Zarzadzenie nr 19/2014 Dyrektora
Oérodka Pomocy Spolecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie z dnia 9.06.2014 r.
w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych

w Oérodku Pomocy Spotecznej Gminy Nowie Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie.

Ponadto Beneficjent przedstawit dokumenty zwigzane z angazowaniem personelu w projekcie

pozwalajgce oceni¢ prawidtowos¢ zatrudnienia personelu projektu, ktéry zostat uwzgledniony we
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whniosku o dofinansowanie tj.;
— Pani Iwona Zielifiska - pracownik socjalny - dodatek specjalny,
— Pani Anna Jargota - pracownik socjalny - dodatek specjalny,
— Pani Grazyna Trzciatkowska - pracownik socjalny - dodatek specjalny,
— Pani Zyta Leyk - pracownik socjalny - dodatek specjalny,

— Pani Katarzyna Rutkowska - pracownik socjainy - dodatek specjalny.

Zespdt Kontrolujgcy stwierdzil, Ze Beneficjent posiada dokumentacje uzasadniajacg wyhor oséb
wchodzacych w sktad personelu. Teczki kazdego z pracownikéw zawierajg m.in.:

— deKlaracje uczestnictwa w projekcie,

— oSwiadczenie zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie,

~  zyciorys zawodowy,

—~ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,

— decyzje o przyznaniu dodatku specjalnego,

— zakresy obowigzkéw wszystkich pracownikdw zaangazowanych w realizacje projektu

jako personel.

Zespdl Kontrolujacy stwierdza zgodno$é dokumentacji zrédtowej z danymi wprowadzonymi do
systemu SL2014.

W przedmiotowym zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W przedmiotowym zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

6. Sciezka audytu i archiwizacji dokumentacji

Poddane Kontroli obszary realizowanego projektu udokumentowane byly w sposéb pozwalajacy
na prze$ledzenie przebiegu realizacji projektu i jego ocene. Przebieg operacji merytorycznych
i finansowych w ramach realizowanego projektu znajduje odzwierciedlenie w skontrolowanej
dokumentacji. Zesp6t kontrolujacy stwierdzil, ze dokumentacja jest archiwizowana zgodnie

z umowg o dofinansowanie tj. w sposéb zapewniajacy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczefstwo.

W przedmiotowym zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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6. Dzialania informacyjno - promocyjne

Zespot Kontrolujacy stwierdza, iz Beneficjent realizuje dzialania informacyjno-promocyjne
zgodnie z Umowg o dofinansowanie. Na potwierdzenie powyzszego Beneficjent przedstawit:
— plakat zwigzany z realizacjg projektu,
- infor'mach dot. rekrutacji do projektu opublikowang w prasie lokalnej,
— dokumentacje fotograficzng potwierdzajaca umieszczenie plakatébw na:  tablicy
informacyjnej gminy oraz w budynku OPS w Mszanowie,
— korespondencje z wéjtami okolicznych wsi, orodkami zdrowia etc. nt. rozpowszechniania
informacji o rekrutacji uczestnikow do projektu,
— biezace informacje opublikowane na stronie internetowej Beneficjenta ze zrealizowanych
dziatan w ramach projektu.
Ponadto Zespdt Kontrolujacy stwierdzil, iz Beneficjent zamieScit opis projektu na stronie
internetowej zawierajacy informacje zgodne z Podrecznikiem Wnioskodawcy i Beneficjenta

programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji | promocji.

W przedmiotowym zakresie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci

STWIERDZONE NIEPRAWIDLOWOSCI/UCHYBIENIA

W wyniku przeprowadzonej kontroli Zespét Kontrolujacy nie stwierdzit nieprawidtowosci.

ZALECENIA POKONTROLNE

W wyniku przeprowadzonej kontroli Zespét Kontrolujgcy nie sformutowat zalecen pokontrolnych

DATA SPORZADZENIA DOKUMENTU 12.09.2018 .

POUCZENIE (w przypadku przekazania pierwszej wersji dokumentu)

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
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Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pi$mie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolnej wraz z ewentualna dokumentacja w sprawie.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na zgloszenie uwag do
Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odméwié rozpatrzenia zgloszonych
zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekazaé¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje pokentrolna

w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla

jednostki kohtrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Informacja pokontrolna zawiera nastepujace zalgczniki:
Zatqcznik nr 1.

Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem, ktdre zostaty
poddane kontroli

Regionalny OSrodek Politykl Spoleczne] T: +48 B9 5219500 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48 89 521 9509 Zarzgdzania Jakosciy
ul. Gtowackiego 17 E: rops@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2015

W: www. warmia.mazury.pl Nr 388/2006

Fundusze . .
Rzeczpospolita 4- Unia Europejska
E Europejskie SISk 3/

Program Reglonslny - P YA Tdrowe Eycle, czysty zysk Eurapejshi Fundusz Spoleczny

Strona 1 4‘



Jednostka kontrolujgca:

Koordynator kontroli

Czlonek zespohu kontrolujacego

PODINSPEKTOR
renenene @y A';m.i.jewsk{h....

Data podpisania Informacji

przez Zespot kontrolujacy:

Weryfikacja/zaakceptowanie

pokontrolnej

Data weryfikacjifzaa

pokontrolnej:

Zatwierdzehidti RfoTnsaeft hokontrolne;
Regionalnego O%/bdka Polityir Spoteczne;

wrd vt RE AR N bR

Data zatwierdzenia informacji pokontrolnej

pokontroine;j

informacji

towania Informacji

AZRAE.....

Beneficjenta:

[ednostka kontrolowana:
. ! o

Data podpisania Informacji pokontrolnej przez
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